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P6/FI/PUS-AS/03/2022      Bytom, 14.03.2022r. 

 

 

            ZAPYTANIE O CENĘ 
 

I. Zamawiający 

 

Fundacja Inicjatywa 41-902 Bytom, ul. Powstańców Warszawskich 38/1 NIP: 626-301-6214, 

tel.32 286 72 74, e-mail:biuro@f-inicjatywa.pl adres strony internetowej www.f-inicjatywa.pl  

 

II. Postanowienia ogólne 

 

Fundacja Inicjatywa w Bytomiu w ramach projektu: „Program Usług Społecznych-

Aktywny Senior”, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego 

Funduszu Społecznego Osi priorytetowej IX Włączenie społeczne, Działania 9.2, Dostępne 

i efektywne usługi społeczne i zdrowotne, Poddziałanie 9.2.3. Rozwój usług społecznych 

i zdrowotnych-OS, planuje wyłonienie Wykonawcy w celu zrealizowania usług 

przeprowadzenia warsztatów rozwoju zainteresowań.  

 

Fundacja Inicjatywa zobowiązana jest do przeprowadzenia rozeznania rynku celem 

dokonania zakupu w sposób przejrzysty, racjonalny i efektywny. 

 

Zamówienie realizowane na podstawie rozdziału 6.5.1 Rozeznanie rynku, Wytycznych 

w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-

2020. 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia 

 

Przedmiotem zamówienia będą warsztaty zainteresowań prowadzone przez osoby 

wykwalifikowane w danym zakresie i będą dotyczyły rozwoju zainteresowań uczestników 

i uczestniczek projektu. Celem głównym warsztatów jest aktywizacja uczestników poprzez 

rozwijanie ich indywidualnych zainteresowań. Diagnoza potrzeb w tym zakresie będzie 

prowadzona na bieżąco.  
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 WARSZTATY Z BIOLOGICZNYCH PODSTAW ZACHOWAŃ 

 

 

Ilość grup zajęciowych:     max. 3 grupy 

Ilość uczestników w grupie:              do 15 osób 

Ilość spotkań na 1 grupę zajęciową:  4 spotkania 

Wymiar godzinowy każdorazowych zajęć: 5 godzin 

Ilość godzin zajęć z 1 grupą zajęciową:  20 godzin 

Wymiar godzinowy warsztatów łącznie:   60 godzin 

Rodzaj godziny zajęciowej:               edukacyjna 

Termin realizacji zajęć:    od dnia podpisania umowy  

                                                                               do 30.09.2022 r. 

 

Prowadzone zajęcia z uczestnikiem muszą obligatoryjnie odbywać się zgodnie z aktualnie 

obowiązującym reżimem sanitarnym związanym z ryzykiem rozprzestrzeniania się wirusa 

SARS-CoV-2 oraz choroby COVID-19. W sytuacji wprowadzenia przepisów sanitarnych 

i zaleceń, Wykonawca zobowiązany jest na własny koszt zapewnić dla każdego uczestnika 

obowiązujące w danym czasie realizacji usługi środki ochrony indywidualnej. W czasie 

każdego spotkania Wykonawca obligatoryjnie musi zapewnić sobie środki ochrony 

indywidualnej, tak by nie narażać uczestników na ryzyko zarażenia. 

 

 

Minimalny zakres tematyczny zajęć: 

 

a) w ramach zajęć Wykonawca przeprowadzi krótkie prelekcje na temat: 

 

a. percepcji poznawczej i ruchowej, faktów i mitów o mózgu 

b. związków zachodzących między układem nerwowym a procesami poznawczymi 

c. rodzajów pamięci  

d. konsekwencji uszkodzenia mózgu człowieka 

 

b) w ramach zajęć Wykonawca przeprowadzi ćwiczenia usprawniające, prewencyjne, 

prozdrowotne angażujące procesy poznawcze (w tym pamięć, uwagę, myślenie                                      

i postrzeganie) z uwzględnieniem możliwych deficytów powstających po 

zachorowaniu na COVID - 19 
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Materiały na zajęcia (tj. gry, ilustracje pokazowe i inne) zostaną zapewnione przez 

Wykonawcę.  

 

Wymagania wobec prowadzących: 

 

Na każdą grupę szkoleniową wymagany jest min. 1 trener prowadzący, posiadający:  

a) wykształcenie wyższe -  kierunek psychologia, 

b) doświadczenie w pracy z osobami w wieku poprodukcyjnym (starszymi) udokumentowane 

zaświadczeniem i/lub świadectwem pracy i/lub referencjami. 

c) mile widziane kursy branżowe ułatwiające realizację warsztatów 

 

 Miejsce realizacji warsztatów: 

 

Bytom ul.Bolesława Chrobrego 26/1 Fundacja Inicjatywa 

 

 

 

Dokumentacja zajęć: 

 

Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia miesięcznych dzienników zajęć i list obecności 

na wzorach dostarczonych przez Zamawiającego po podpisaniu umowy, której treśc stanowi 

Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania.  

 

 

Dokumentacja fotograficzna: 

 

Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia Zamawiającemu min. 15 zdjęć 

z przeprowadzonych warsztatów, na nośniku pamięci USB.  

 

 
 

 

Ogólne wymagania dotyczące organizacji warsztatów rozwoju zainteresowań: 

 

 

1. Wykonawca zobligowany jest zapewnić materiały dla wszystkich uczestników warsztatów 

rozwoju zainteresowań, dostosowane do zakresu zajęć. 
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2. Za utrzymanie porządku w salach w trakcie zajęć oraz po ich zakończeniu odpowiada 

Wykonawca. 

3. O szczegółowych terminach i godzinach zajęć, Zamawiający poinformuje Wykonawcę.  

4. W przypadku obowiązywania wzmożonych obostrzeń sanitarnych lub lockdown’u zajęcia 

muszą być prowadzone w każdej jednej grupie w 2 podgrupach po 5 osób w 2 odrębnych 

salach przy pełnym uwzględnieniu reżimu sanitarnego. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do dołożenia wszelkich starań, aby uatrakcyjniać zajęcia i 

utrzymywać motywację uczestników do aktywnego uczestnictwa w nich 

6. Zajęcia muszą odbywać się zgodnie z potrzebami określonymi przez Zamawiającego na 

etapie zamówienia w dni robocze w godzinach od 8.00 do 20.00.  

7. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji zgodnie z wzorami 

przekazanymi przez Zamawiającego. 

8. Program warsztatów musi obejmować wszystkie wskazane przez Zamawiającego 

zagadnienia. 

9.  Zamawiający zapewnia na poczet realizacji zajęc lokal dostosowany do potrzeb 

uczestnikow przy ul. Chrobrego 26/1 w Bytomiu składający sie z 2 sal szkoleniowych 

o powierzchni ok 30 m2.  

10. Zamawiający zapewnia drobny poczęstunek w trakcie zajęć składający się 

z kawy/herbaty/wody oraz suchych ciastek. 

 

 

 

IV. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny i ich 

spełniania. 

 

1. Wykonawca podczas składania oferty, zobowiązany jest dostarczyć dokumenty 

potwierdzające minimalne wymagania wobec prowadzącego. 

2. Wykonawca nie jest w stanie upadłości lub likwidacji, co potwierdza składając aktualny 

odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, 

wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

Dokument należy dołączyć do oferty. 

 

V. Kryteria oceny ofert 

 

1. Cena - wygrywa oferta najkorzystniejsza cenowo oraz nie podlegająca odrzuceniu. 

 

2. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze 
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względu na to, że zostały złożone oferty równoważnie spełniające wszystkie  kryteria oceny 

oferty, wezwie on Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym 

przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. Wykonawcy składając 

oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w uprzednio 

złożonych przez nich ofertach. 

 

3. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym 

możliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcą, który poda nową cenę w trybie 

negocjacji.  

 

VI. Miejsce oraz termin składania ofert 

 

Wypełniony druk oferty, stanowiący załącznik nr 1 do zapytania cenowego wraz 

z pozostałymi dokumentami wyszczególnionymi w zapytaniu cenowym należy złożyć 

w formie pisemnej w terminie do dnia 18.03.2022r. do godziny 15.00. 

 

(a) w siedzibie Fundacji Inicjatywa ul. Powstańców Warszawskich 38/1,  

w zamkniętej kopercie oznaczonej numerem postępowania 

 

lub 

 

(b) mailowo na adres: zamowienia@f-inicjatywa.pl. Jeśli zostanie wyłoniona do realizacji 

oferta złożona w formie elektronicznej, Wykonawca zobowiązany będzie do przekazania 

Zamawiającemu oryginałów złożonych dokumentów.  

 

Oferty, które wpłyną po ww. wyznaczonym terminie nie będą rozpatrywane.  

 

 

 

VII. Informacje dodatkowe 

 

1. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania sesji publicznego otwarcia ofert. 

2. Zamawiający na wniosek Wykonawcy przekaże informacje dot. złożonych ofert. 

3. W trakcie prowadzonego postępowania Zamawiający może żądać od Wykonawcy 

złożenia wyjaśnień lub uzupełnienia wadliwych dokumentów, które zostały załączone do 

oferty. 

4. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od terminu upływu składania ofert. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru Wykonawcy, szczególnie 

jeśli przedstawione oferty nie będą spełniały oczekiwań merytorycznych lub możliwości 
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finansowych określonych przez Zamawiającego. 

6. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, 

możliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu  

o udzieleniu zamówienia publicznego podał najkorzystniejszą ofertę cenową.   

7. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty i udziałem w postępowaniu ponosi 

Wykonawca. 

8. Wszystkie załączniki do niniejszego zapytania stanowią jego integralną część. 

9. Zamawiający na każdym etapie postępowania może unieważnić postępowanie. 

10. Zamawiający zastrzega możliwość zmiany terminów wykonania umowy na etapie jej 

podpisania. 

11. Osoba uprawniona do kontaktu w sprawie niniejszego zamówienia: Magdalena Dyrda                 

tel. 572 160 081 lub Patrycja Celer tel. 519 778 096 w dni powszednie                                                            

w  godzinach 9.00 – 14.00. 

 

VIII. Klauzula Informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 

119 z 04.05.2016), dalej „RODO”, informuję, że: 

 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest  Fundacja „Inicjatywa”, ul. 

Powstańców Warszawskich 38/1; 41-902 Bytom;  
2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pani/Pan kontaktować 

we wszystkich sprawach związanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych pod 

adresem e-mail: iod@gmainvest.pl lub przesyłając korespondencję na adres administratora 

danych z dopiskiem "IOD". 

3. Celem przetwarzania danych osobowych jest przeprowadzenie postępowania w zakresie 

udzielenia zamówienia i realizacji projektu/ów dofinansowanych ze środków 

zewnętrznych; 

4. Podstawą prawną przetwarzania danych jest wykonanie umowy, której jest Pani/Pan 

stroną (Art. 6 ust. 1 lit. c RODO) tj. zawarcie i realizacja umowy o dofinansowanie 

projektu/ów zawartej w celu realizacji projektu/ów dofinansowanych ze środków 

zewnętrznych; 

5. Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. 

Konsekwencją niepodania żądanych danych będzie brak możliwości zawarcia umowy. 

6. Na podstawie obowiązujących przepisów prawa, jeśli będzie to konieczne, Pani/Pana 

dane będą udostępniane innym administratorom, a także podmiotom przetwarzającym 
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oraz osobom upoważnionym do przetwarzania danych osobowych. Wymienieni odbiorcy 

danych zostaną zobowiązani do zachowania danych osobowych w poufności w procesie 

ich przetwarzania; 

7. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celu określonego  

w punkcie 3 i przechowywane z uwzględnieniem okresów przechowywania określonych 

w przepisach prawa, w tym przepisów archiwalnych 

8. Pana/Pani dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego; 

9. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

10. Posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 

18 ust. 2 RODO **; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

11. Nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 

art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

  ______________________ 
*Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy oraz nie może 

naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
**Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu 

do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego 
 

 

Załączniki: 

- Załącznik nr 1 – formularz cenowy 

- Załącznik nr 2 - wzór umowy z dokumentacją zajęć 
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